專題作品名稱(18pt標楷體，粗體，置中)
作者中文姓名 (12pt標楷體，置中)
學校、系所及職稱(12pt標楷體，置中)
摘要(16pt標楷體，粗體，置中)
請使用Word for Windows (Microsoft)撰寫。請使用A4尺寸紙張。版面邊界：上下左右皆2.5公分。內文請使用固定行高18pt，中文字體請使用12pt標楷體，英文字體請使用12pt Times New Roman，左右對齊。摘要後請空一行。
關鍵詞(12pt標楷體，粗體)：關鍵詞至多5個，字體請使用12pt標楷體，關鍵字後請空一行。
壹、第一階標題(16pt標楷體，粗體，置中)
第一階標題請使用14pt標楷體，粗體，置中。內文請使用單行間距，中文字體請使用12pt標楷體，英文字體請使用12pt Times New Roman，左右對齊。第一階標題編碼請使用國字壹、貳、參等。第一及第二階標題與前段內文間均請空一行，第三階標題則不需空行。
一、第二階標題(14pt標楷體，粗體)
第二階標題請使用12pt標楷體，粗體，靠左對齊。內文請使用單行間距，中文字體一律使用12pt標楷體，英文字體請使用12pt Times New Roman，左右對齊。第二階標題編碼請使用國字一、二、三等。
（一）第三階標題(12pt標楷體，粗體)

第三階標題請使用12pt標楷體，粗體，靠左對齊。內文請使用單行間距，中文字體請使用12pt標楷體，英文字體請使用12pt Times New Roman，左右對齊。第三階標題編碼請使用有括弧的國字（一）、（二）、（三）等。
貳、圖表

圖、表請置於論文內適當的位置。圖表編碼請使用圖1、表1等，圖表標題中文字體請使用12pt標楷體，英文字體請使用12pt Times New Roman，表標題請置於表格之上方，圖標題請置於圖之下方。
參、引用文獻

文中引用文獻請參考以下格式。引用中文文獻時，句首：王大年(2002)、王大年及陳小明(2003)；句尾：(王大年，2002)、(王大年及陳小明，2003)。引用英文文獻時，句首：Wang (2002)、Wang and Lin(2003)；句尾：(Wang, 2002)、(Wang and Lin, 2003)。
參考文獻(16pt標楷體，粗體，置中)

參考文獻請按第一位作者姓氏筆劃順序排列。請使用單行間距，中文字體請使用12pt標楷體，英文字體請使用12pt Times New Roman，左右對齊。範例如下：

王大年(2002)，績效評估制度之探討，勞工行政(刊物名稱)，4(5)，10-18。

王大年，陳小明(2003)，人力資源管理(書名)，台北：智勝文化事業有限公司。
Wang, K.C. (2002). Why the auditing standards on evaluating internal control needed to be replaced. The Journal of Multinational Enterprise(刊物名稱斜體), 3(2), 18-34.
Wang, K.C. and Lin, S.L. (2003). Title of the Book(書名斜體). Publishing House.
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